ESTADO DE SANTA CATARINA

PREFEITURA MUNICIPAL DE FAXINAL DOS GUEDES
Av. Rio Grande do Sul, 50. - Fone - 049 436 - 0278. - Fax. 049 436 - 0277
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DECRETO N° 0148/2005

DISPOE SOBRE A
REGULAMENTACAO DO SISTEMA
DE CONTROLE INTERNO, DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

EDSON VIZOLLI, Prefeito Municipal de Faxinal dos Guedes, Estado de Santa
Catarina, no uso de suas atribui¢cées legais que lhe confere o art. 66, inciso |l da
Lei Organica Municipal e a Lei Complementar 21/2003;

DECRETA:

Art. 1°. O Controle Interno dos atos da administragdo publica direta e indireta do
Municipio de Faxinal dos Guedes far-se-4 com observancia da Lei Complementar n°
21/2003, de 16 de Dezembro de 2003, nos Decretos especificos que venham ser baixados
pelo Poder Executivo, neste Regulamento e nos Atos baixados pela Diretoria do Sistema
de Controle Interno.

Paragrafo Unico. Ficam submetidos ao Sistema de Controle Interno, o qual passa a
ser denominado no presente Decreto unicamente pela sigla “SCI”, todos os oérgéos
publicos, os Servidores e os Agentes Politicos da Administragao Publica Municipal direta e
entidades da administracéo indireta, bem como, os permissionarios € os concessionarios
de servicos publicos, os beneficiarios de subvengdes, auxilios ou contribuicbes e os
beneficiarios de incentivos econdmicos, fiscais e estruturais.

Art. 2°. As finalidades, competéncias e atribuices do Sistema de Controle Interno
do Municipio de Faxinal dos Guedes sdo as constantes do artigo 2 da Lei Complementar
Municipal n. 21/2003, de 16 de Dezembro de 2003.

Art. 3°. O SCI sera coordenado por um Diretor nomeado na forma da Lei
Complementar Municipal n. 021/2003 e auxiliado por servidores do Municipio
especialmente designados para tal finalidade, que integrardo os servigos seccionais de
controle interno.

Paragrafo tnico. Os servigos seccionais de controle interno sdo aqueles sujeitos a
orientacdo normativa e a supervisdo técnica do 6rgao central do Sistema, sem prejuizo da
subordinagdo aos 6rgdos em cujas estruturas administrativas estiverem interligados, sendo
que em cada Diretoria integrante da estrutura administrativa havera um servidor
responsavel pela coleta e repasse de informagdes, verificagdo dos atos, acdes e
programas, o qual tera estreito relacionamento com o SCI, sem prejuizo da subordinagao
ao 6rgao ao qual esta vinculado.

Art. 4°. Todo trabalho realizado pelo SClI serda digitalizado em sistema
informatizado, impresso em relatérios conclusivos, dando ciéncia aos ordenadores
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primarios e responsaveis pelas Secretarias, Departamentos e Setores para providéncias
necessarias.

o . -~ 7 .
Art. 5. A coleta de informacgdes sera realizada pelos encarregados em cada setor
mediante preenchimento (por meio fisico ou eletronico) de planilha, conforme Anexo | deste
Decreto

Art. 6°. De posse dos dados constantes da Planilha prevista no artigo anterior, o
Diretor do SCI emitira notificagéo das verificagdes ndo atendidas, de conformidade com o
Anexo Il deste Decreto.

Art. 7°. Ao final de cada més o Sistema de Controle Interno emitira relatério
consubstanciado das verificacdes, o qual sera remetido ao Chefe do Poder Executivo
Municipal e ao Tribunal de Contas do Estado, de conformidade com o Anexo Il deste
Decreto.

Art. 8°. As verificacdes do SCI serdo realizadas pelas Diretorias constantes da
estrutura administrativa do Municipio.

Art. 9°. As verificacbes realizadas pelo Sistema de Controle Interno seréo
elaboradas por Secretarias, Departamentos e Setores e serdo, principalmente, as
constantes do Anexo Il do presente Decreto.

Art. 10. Ao Diretor do SCI incumbe as seguintes responsabilidades de organizagéo
interna:

| — dirigir os trabalhos;

Il — manter a ordem e disciplina dos demais membros diretos e indiretos a ele
ligados;

IIl — determinar o encaminhamento das comunicagdes, deliberagbes instrugbes e
solicitacées, assinando-as e, quando necessario, estipular prazos para regularizacoes;

IV — cumprir e zelar pelo cumprimento deste Regulamento.

V — marcar reunides e convocar todos os envolvidos na execugdo dos servigos
publicos municipais, sempre que for necessaria qualquer regularizagéo ou expedicao de
novas instrugoes.

VI — resolver as questdes de ordem interna do SCI;

VIl — atender as solicitagdes feitas pelo Prefeito, Presidente da Camara, Tribunal de
Contas ou ainda pelo Ministério Pablico;

VIIl — assinar todos os documentos emitidos pelo SCI, bem como arquivar
ordenadamente todos os relatérios originarios ao mesmo.

Art. 11. O Diretor do SCI realizara auditorias esporadicas “in loco” em todos os

setores da administracao e registrara em relatorio especifico com, no minimo, os seguintes
elementos:

J
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| — preambulo, informando o 6rgdo, unidade administrativa ou fundo especial
auditado, objetivo, periodo auditado, nimero seqiiencial do Relatério;

Il — Sumario, com a descrigdo sucinta do trabalho de auditoria interna realizada;

lll — Resultado de Auditoria, expondo os fatos de forma precisa, eficiente e
auténtica, inclusive por meio de graficos, tabelas, mapas, relagdes, fluxogramas,
organogramas, memoriais, originais ou c¢dpias de documentos;

IV — Recomendagdo formulada com clareza, precisdo, praticas e apropriadas,
devidamente fundamentadas;

V - Conclusaon, que tem a finalidade de captar e reter todas as informacdes,
levantamentos e recomendagdes da Auditoria, para que os seus objetivos e resultados
sejam alcangados.

. Art. 12. Ao Diretor do SCI s&o garantidas as prerrogativas e garantias dispostas no
art. 7 da Lei Compiementar 021/2003.

Art.13. O Diretor do SCl deverd guardar sigilo sobre dados e informagées
pertinentes aos assuntos a que tiver acesso em decorréncia do exercicio de suas fungoes,
utilizando-os, exclusivamente, para a elaboragdo de pareceres e relatorios destinados a
autoridade competente, sob pena de responsabilidade.

Art. 14. Qualquer cidadao, partido politico, associagdo ou sindicato é parte legitima
para denunciar irregularidades ou ilegalidades perante o SCI.

Art. 15. As denuincias de ilegalidades, desvios, desfalques, desperdicios ou
quaisquer outras irregularidades na Administracdo Publica Municipal poderdao ser
formalizadas diretamente ao Diretor do SCI.

§ 10. As denuncias de que trata o “caput” deste artigo deverao ser redigidas em
linguagem clara e objetiva, estar acompanhada de indicio de prova e conter o nome legivel
e assinatura do denunciante, sua qualificagéo e enderego.

§ 20. Acolhida a dentncia, esta somente podera ser arquivada apés efetuadas
todas as diligéncias necessarias por decisdo fundamentada do Diretor do SCI.

§ 3o. Verificada a procedéncia da dendncia deverdo ser tomadas todas as
providéncias necessarias a corre¢do da irregularidade e recomposi¢do do dano, se for o
caso.

Art. 16. O Diretor do SCI podera requerer ao Prefeito Municipal a colaboragao
técnica existente no servigo pablico ou a contratagdo de servigos de terceiros.
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Art. 17. O Diretor do SCI podera, com a homologagéo do Chefe do Poder Executivo
Municipal, expedir Instrucdes Normativas para o cumprimento das disposigbes deste
Decreto, inclusive sobre os casos omissos, atendendo sempre as orientagdes do Tribunal
de Contas do Estado.

Art. 18. Fica determinado a elaboragédo de folha de pagamento suplementar, em
relacdo ao periodo compreendido entre 4 de fevereiro de 2005 e 31 de julho de 2005,
pertinente as diferencas entre o valor devido e aquele efetivamente pago no mesmo
periodo.

Art. 19. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacao.

Art. 20. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Faxinal dos Guedes/SC, 09 de agosto de 2005.

%m\ l/(%%
EDSON VIZOLLI

Prefeito Municipal
REGISTRADO E PUB)LICADO EM DATA SUPRA
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Assessor de Gabinete
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ANEXO |
ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
COLETA DE DADOS REFERENTE O MES DE /
Secretaria:
Departamento:
Setor:
Nivel de Verificagao: .
Tipo de Verificagao: . .- | 3% N z«
: | | ‘iu":
Situacado Constatada: /
Faxinal dos Guedes (SC), em de de

RESPONSAVEL PELA COLETA DE DADOS
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ANEXO I

ESTADO DE SANTA CATARINA Pagina n.
PREFEITURA MUNICIPAL DE
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

NOTIFICACOES REFERENTE O MES DE /

Secretaria:
Departamento:

Setor:

Nivel de Verificagao:

Tipo de Verificagao:

Situagcao Constatada:

Medidas Tomadas:

Faxinal dos Guedes(SC), em de de

Este relatério foi gerado a partir de dados e informagdes fornecidas pelos responsaveis
direto pela execugao dos servigos.

RESPONSAVEL PELO SCI

Estou ciente das situagbes apontadas pelo SCI, para providéncias necessarias a partir de
[ 1

RESPONSAVEL PELO SETOR
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ANEXO il

ESTADO DE SANTA CATARINA paginan.
PREFEITURA MUNICIPAL DE
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

RELATORIO CONSUBSTANCIADO REFERENTE O MES DE /

Secretaria:
Departamento:
Setor:

Nivel de Verificagao:

Tipo de Verificagao:

Cumprimento da Verificagdo: () Sim ( ) Nao

Situacdo Constatada:

Medidas Tomadas:

Faxinal dos Guedes (SC), em de de

RESPONSAVEL PELO SCI
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Prefeito Municipal -




