ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE FAXINAL DOS GUEDES

Av. Rio Grande do Sul, 458 — Centro CEP 89694-000 — FAXINAL DOS GUEDES - SC
Fone/fax (49) 3436-4300 — Site www.faxinal.sc.gov.br
CNPJ: 83 009 910/0001-62

INSTRUGCAO NORMATIVA N. 004/2023

0 CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE FAXINAL

DOS GUEDES, ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 22 da Lei Complementar n. 21/2003, datada de 16 de dezembro de 2003
e a Lei Complementar n. 155/2021, datada de 17 de margo de 2021.

Considerando, a necessidade de instruir a elaboragdao de
Instrugcdes Normativas (IN), orientando e padronizando o seu formato e conteudo;

Considerando, a necessidade de orientar o roteiro dos
procedimentos para as contratagdes publicas;

Considerando que, o disposto no art. 99, Inc. VIl da Lei
8.429/92, alterada pela n. 14.230/2021, datada de 25 de outubro de 2021, que
caracteriza ato de improbidade administrativa de enriquecimento ilicito adquirir, para
si ou para outem, no exercicio de mandado, cargo, emprego ou funcdo publica, bens
de qualquer natureza, cujo valor seja desproporcional a evolucdo do patrimonio ou a
renda do agente publico;

Considerando que, a Lei 8.730, de 10 de novembro de 1993,
alterada pela n. 14.230/2021, datada de 25 de outubro de 2021, possibilitou, expedir
instrucdes relativas a apresentac¢do das Declaracdes de Bens e Rendas por ela tratada;

Considerando que, os dados e informag¢des que devem ser
apresentados pelas autoridades e por todos quantos exercam cargo efetivo e cargo,
emprego ou funcdo de confianca para o cumprimento do art. 12 da Lei Complementar
n. 46, de 29/09/2006 estdo contidos na Declaracdo de Ajuste Anual de Imposto de
Renda Pessoa Fisica (DIRPF) apresentada a Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB);

Considerando finalmente, reforcar, a Lei Geral de Protecdo de
Dados e o dever do sigilo sobre informa¢ées de natureza fiscal e de riqueza de
terceiros, imposto aos servidores publicos municipais que exercam cargo efetivo e
cargo, emprego ou fun¢do de confianga e, a terceiros que tomar conhecimento que
em razdo do oficio e, em cumprimento as disposi¢cdes da referida lei, encontrar-se em
idéntica situacao.



ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE FAXINAL DOS GUEDES
Av. Rio Grande do Sul, 458 — Centro CEP 89694-000 — FAXINAL DOS GUEDES - SC
Fone/fax (49) 3436-4300 — Site www.faxinal.sc.gov.br
CNPJ: 83 009 910/0001-62

RESOLVE:

Art. 12. O envio de cépia da declaragdo a que alude o § 52 do
art. 13, da Lei Complementar n. 46/2006, por parte das autoridades e por todos
quantos exer¢cam cargo efetivo e cargo, emprego ou fun¢do de confianga, na
administracdo direta, indireta e fundacional do Poder Executivo Municipal,
mencionados nos incisos VI e VIl do art. 92 da Lei 14.230/2021, datada de 25 de
outubro de 2021, obedecerd ao disposto nesta Instrucdo Normativa.

Art. 22, A remessa da cdpia da declaracdo prevista no § 52 do
art. 13 da Lei Complementar n. 46/2006, devera ser realizada mediante autorizacdo de
acesso as Declaracbes de Ajuste Anual do Imposto de Renda Pessoa Fisica - DIRPF e
eventuais retificacbes apresentadas a Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB,
conforme formuldrio constante do Anexo I desta Instrucdo Normativa.

§ 12 - os serventudrios remeterdo anualmente, ao
Departamento Municipal de Recursos Humanos ou por meio eletrénico a ser
implementado, a lista atualizada dos serventudrios publicos, cujas autorizacdes foram
obtidas nos termos do caput deste artigo, no prazo de 30 (trinta) dias apds a data-
limite estipulada pela RFB para entrega da DIRPF;

§ 22 - 3 remessa digital a ser implementada, ainda nao
disponivel sera no sitio da municipalidade www.faxinal.sc.gov.br, conforme ilustragdo
abaixo:

13 de fevereiro de 2023 Ultimas Noticias Prefeitura contrata nova médica
i PREFEITURA DE FAXINAL DOS GUEDES OO O

# INiclo & municiPio v GOVERNO ~ @ TRANSPARENCIA ~ BN ¥ CARTADESERVICOS sl TURISMO  "e CONTATO

12 Clicar no icone Carta Servigos

PuUblico Alvo

Encontre servicos de acordo com o seu perfil

CIDADAO EMPRESA |:>SERVIDOR

22 Clicar no icone Servidor


http://www.faxinal.sc.gov.br/
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Servicos

Foram encontrados 3 Servicos

Educacio

Sistema de Gestao Educacional

Documentos Pessoais, Emprego e Renda
Acesso a folha de pagamento a servidores

Ciéncia e Tecnologia, Educacdo
Acesso ao Webmail - E-mail institucional da Prefeitura de Faxinal dos Guedes

32 Clicar no icone Folha de Pagamento

Pela internet

Folha de pagamento <

https.//minhafolha cloud betha combr

42 Clicar no icone Folha de Pagamento

Usudrio
|,"-.L-.- 58 com usuario, e-mail ou telefone

() Acesso para usuédrio verificado. @

Senha

Lembrar meu usulrio

ACESSAR

no cadastro

Acesse também co

© 0 O

B TrustedSive
CERT SECL

52 Usuario: Corresponde ao numero do CPF/MF do serventuario.
Senha: Por ser o primeiro acesso incluir a data de nascimento, ex: “29/02/2023”
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Usudrio
999.999.999.99

O Acesso para usudrio verificado. @

Senha ('l,‘

U ¢ - DATA DE NASCIMENTO &

O Lembrar meu usuério

ACESSAR

Nao possui uma conta?
Recuperar usudrio ou senha

Diividas no cadastro

Acesse também com

©00

TrustedSite

Continuagao Item 52

© visso geral @ Entidade: PREFEITURA MUNICIPAL FAXINAL DOS GUEDES  Perfi: Servidor

§  Reciba de pagamento visdo geral
Comprovante de rendim.

B Com $ Ultimo recibo - Mensal (Integral) axzszs = MOSTRAR VALORES

M Ficha financeira

@ Marcales de ponto Valor bruto Descontos Valor liquido

8 Ficha funcional

@ Seneficios Mural Ultimas solicitagoes

FILTRARPOR [ Ndalidas ) Licas

d  Afastamentos =] a SOLICITAGAO OATA sITuAGAD

Dedaragio Anualde Bens - Anexo 6 dedaragda Tioazes (D

= Minhas solicitagBes

Nao ha mensagens ndo lidas por aqui.

Continuagdo Passo 62, ao entrar no sistema aparecera esta tela e clicar em minhas “solicitages”
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¢ Visdo geral

$ Recibo de pagamento

2 Comprovante de rendim...
M Ficha financeira
Marcacdes de ponto

& Ficha funcional

it Beneficios

& Afastamentos

1l

Minhas solicitagbes

Continuagao passo 62

= P MINHAFOLHA

¢ Vvisdo geral M Entidade: PREFEITURA MUNICIPAL FAXINAL DOS GUEDES ~  Perfil: Servidor v
$ Recibo de pagamento Minhas solicitacdes

& Comprovante de rendim... —

I Ficha financeira ¢ ALTERAR MATRICULA

o

Marcacdes de ponto =
+ SOLICITAGAD

& Ficha funcional

SOLICITACAD
ik Beneficios

Declaracdo Anual de Bens - Anexeo da declaracdo
&x Afastamentos

1-1de1 20 ~ | resultados por pagina

Minhas solicitagdes

1l

Passo 72: ao clicar no campo “minhas solicitagées”, abrira o capo “+solicitagées”
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= -
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Adicionando solicitacdo © AJUDA

Requerente *
e—— 4
Solicitagdo
| .

Maotivo

Responsavel

R V12 (0 Cor=nsdes permitidas: PDF, JPG & PNG. Tamanho méximo: 10 MB,

Arraste e solte arquivos aqui ou selecione-os

SOLICITAR CANCELAR

Passo 82: ao clicar em “+solicitacdo”, aparecera esta janela
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Adicionando solicitacdo @ AJUDA

Requerente *

Solicitagdo ©

| v

Flruva ue viua

Declaracdo Anual de Bens
Remarcacdo de férias
Diarias

Plantdo

Qualificacdo

Arraste e solte arquivos aqui ou selecione-os

SOLICITAR CAMNCELAR

Passo 92: o Requerente aparecera o nome do serventuario e, em relagdo ao campo solicitagado, buscar
a expressao “declara¢do Anual de Bens”.
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Adicionando solicitacao @ AJUDA

Requerente *

Solicitagio * Tipo *
Declarac3o Anual de Bens X v Anexo da declaracdo X v
Ano ™
~
2022 —
Observagées

Declaracde de Imposto de Renda Ane-calendario 2022.]

Responsavel

+ANEXO [Steses permitidas: PDF, PG e PNG. Tamanho maximo: 10 MB.

Arraste e solte arquivos aqui ou selecione-os

SOLICITAR CANCELAR

Passo 102: No campo Tipo: buscas a op¢do “anexo declaragao”, no campo ano: incluir o ano base
“2022”; no campo de observagao, indicar “declaragdo de imposto de renda ano-calendario 2022”, no
campo Responsavel: “ndo precisa incluir nenhum dado” e clicar “+Anexo”, lembrando aqui que devera
ser dicerenionado o local em que o arquivo do imposto de renda foi salvo no computador, apés
aparecer o arquivo em “pdf” no campo “arraste e solte arquivos ou selicione-os”, clique em
“solicitar”. Finalizando assim o envio da declaragdo de bens ao sistema.
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Art. 32. Os dirigentes das unidades de pessoal ndao poderao
formalizar atos de posse ou de entrada em exercicio, bem como de exoneragdo, de
renldncia ou de afastamento definitivo, dos cargos relacionados no art. 13 da Lei
Complementar n. 46/2006, sem que seja formalizada previamente a autorizagdo de
que trata o art. 29, desta Instru¢ao Normativa.

Art. 42. A autorizacao a que se refere o art. 22 desta Instrugao
Normativa permitira acesso as informacdes referentes até o ultimo ano de exercicio do
cargo, emprego ou funcdo publica, ainda que exercido por apenas um dia, e que
constardo na Declaracdo de Ajuste Anual do Imposto de Renda Pessoa Fisica a ser
apresentada a RFB no ano calendario seguinte.

Art. 52, Os serventudrios que ndo forem absorvidos pelas
regras baixadas pela Receita Federal para obrigatoriedade de Declaracdo de Ajuste
Anual do Imposto de Renda Pessoa Fisica, devem obrigatoriedade fazer declaracdo
simples informando se adquiriu bens mdveis e imdveis no periodo de que trata esta
Instrucao Normativa Anexo II.

Art. 62. O Controle Interno fiscalizard o cumprimento, pelas
autoridades, empregados e servidores relacionados no art. 12 da Lei Complementar n.
46/2006, da exigéncia prevista no art. 22 desta Instru¢do Normativa.

Art. 72. Os formuldrios com as autorizacdes de acesso aos
dados da DIRPF, previstos no caput do art. 22 desta Instrucdo Normativa, deverao
permanecer arquivados na respectiva unidade de pessoal do agente publico em
carater sigiloso, enquanto este permanecer vinculado a Administracdo Publica,
podendo ser descartados 5 (cinco) anos apds o seu afastamento definitivo.

Art. 82. Fica aprovada a presente Instru¢ao Normativa n.
04/2023.

Art. 92. Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua

publicacdo.

Faxinal dos Guedes/SC, 11 de Abril de 2023.

JONAS MANOEL SIRINO
Matricula 2650
Controlador-Geral do Municipio
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ANEXO |
INSTRUGAO NORMATIVA N. 004/2023

| - FORMULARIO DE AUTORIZAGAO DE ACESSO AOS DADOS DAS DECLARAGOES DE
AJUSTE ANUAL DO IMPOSTO DE RENDA PESSOA FiSICA

DADOS PESSOAIS
NOME
MATRICULA N2 | CPF Ne |
CARGO/FUNGAO
UNIDADE DE LOTACAO | TELEFONE |
AUTORIZACAO

Autorizo, para fins de cumprimento da exigéncia contida nos arts. 12 e 22da Lei
Complementar n. 46/2006, o responsavel pelo Controle Interno a ter acesso as minhas
Declaracdes de Ajuste Anual do Imposto de Renda Pessoa Fisica e das eventuais
retificacbes apresentadas a Secretaria da Receita Federal do Brasil.

Observagoes:

A presente autorizagao permitird acesso as informagdes referentes até ao ultimo ano de
exercicio em que a autoridade, servidor ou empregado deixar de ocupar o cargo,
emprego ou fungdo publica e que constardo na Declara¢ao de Ajuste Anual do Imposto
de Renda Pessoa Fisica a ser apresentada a RFB no ano seguinte.

ASSINATURA

LOCAL E DATA AUTORIDADE/SERVIDOR
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ANEXO Il
INSTRUGAO NORMATIVA N. 004/2023

Eu, xxxxxxxxxxxx, brasileiro(a), situacdo conjugal, residente e domiciliado
na Rua , n. , ho Bairro ,
na cidade de Faxinal dos Guedes, Estado de Santa Catarina, inscrito no CPF/MF sob n.
, e portador(a) da Carteira de Identidade sob n.
, expedida pela SSP/SC, DECLARA a quem interessar possa, que
“..ndo possui bens modveis e imdveis em meu nome..” ou “..adquiri
XXOO00OXXXXXXXXXXX no valor de RS xxxxxxxxxxxxxxx (por extenso) especificar...”.

Por ser expressdao da verdade, firmo a presente Declara¢dao para que
surjam seus efeitos legais e juridicos.

AUTORIZACAO

Autorizo, para fins de cumprimento da exigéncia contida nos arts. 12 e 22da Lei
Complementar n. 46/2006, o responsavel pelo Controle Interno a ter acesso as minhas
Declaracdes de Ajuste Anual do Imposto de Renda Pessoa Fisica e das eventuais
retificacBes apresentadas a Secretaria da Receita Federal do Brasil.

Observacgoes:

A presente autorizagao permitird acesso as informagdes referentes até ao ultimo ano de
exercicio em que a autoridade, servidor ou empregado deixar de ocupar o cargo,
emprego ou fungdo publica e que constardo na Declara¢ao de Ajuste Anual do Imposto
de Renda Pessoa Fisica a ser apresentada a RFB no ano seguinte.

LOCAL E DATA ASSINATURA
AUTORIDADE/SERVIDOR




